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Elektronicky dochadzkovy systém

Elektronicka dochadzka je dostupna na nasledovnej adrese :

Pristup do systému dochadzky je podmieneny prihlasenim. Prihlasovacie meno je zhodné
s prihlasovacim menom do Windowsu, prvotné heslo je ,heslo®. Po prvom prihlaseni Ta systém
vyzve na zmenu hesla. Heslo si mozes zadat akékolvek, nemdze to vsak z bezpecnostnych dévodov
byt slovo ,heslo™.

Prihlaseni
JMENO - |daniel.tatar
HESLO :

V pripade straty hesla sa obrat na Hanu Mezulanikovy, alebo Katarinu Kotalikovd - heslo Ti
resetuju na ,heslo". O tejto zmene dostane$ taktieZ info emailom. Systém Ta po prvom prihlaseni
vyzve na zmenu prvotného hesla.

Pristup do dochadzky je podmieneny :

1) vytvorenim Uctu do Saspa (zabezpecuje Katka Martinkova)
2) nastavenim Urovne opravnenia v administracii dochadzky (zabezpecuje Katarina Kotalikova,
Hana Mezulanikova, Aneta Volfova)

Po zriadeni pristupu do Saspa viz bod 1) je Ulet na nasledovny deri automaticky preneseny do
systému dochadzky. Nasledne nastavenim Urovne opravnenia viz bod 2) je umoznené prihlasenie sa
do dochddzky. Po aktivovani U¢tu do dochddzky systém uzivatelovi automaticky odosle uvitaci

email (ak ho uz ma vytvoreny).
Heslo si mo6zes$ kedykolvek zmenit. Po prihlaseni sa klikni na svoje meno v pravom hornom rohu :

atarD.

Otvori sa Ti formuladr sinformaciami o prihlasenom uzivatelovi. Vyplnenim p6vodného anového
hesla je umoznena jeho zmena:



JMENO A PRIJMENI : | Daniel Tatar
PRIHL. JMENO : |daniel.tatar
POBOCKA : Brno
UROVEN OPRAVNENI : Administrétor
EMAIL : daniel.tatar@havelholasek.cz
PUVODNI HESLO -
NOVE HESLO -

Ak bolo Tvoje meno =zaradené do zoznamu zamestnancov CCS (na adrese
hitp://www.cashcollectors.cz/seznam), zobrazi sa Ti moznost niektoré osobné Udaje upravovat.

Mozes si taktiez zmenit svoju fotografiu :

POZICE -  Databazovy specialista .
!

POBOCKA: Bmno | V| g

TELEFON (PEVNA LINKA) - | +420545423428

MOBIL : +420724087772

EMAIL - daniel.tatar@havelholasek.cz

Po prihlaseni uzivatela do systému dochadzky je nastavend doba nelinnosti po ktorej systém
uzivatela odhldsi (zo systému dochddzky nie zprace) na 4 hodiny. Ak dojde kodhlaseniu, je
potrebné sa nanovo prihlasit, posledny zapisany stav v dochadzke ostal nezmeneny.

Systém kontroluje, ¢i si si ktorUkolvek akciu nezaklikol prihlaseny zinej siete ako je firemna
pocitacova siet HH. Pokial zaznamend zakliknutie zinej siete, automaticky emailom informuje
poverené osoby. Tato kontrola sa tyka len zmeny stavu v dochadzke, planovanie smien mozes

vykonat aj z domacej siete.



Po prihlaseni sa systém zobrazi sekciu AKCE a na nej zakladnu obrazovku rozdelenu na 3 casti:

1) Informacny pas s Udajmi o Tvojom stave, ostatnych uzivateloch a odpracovanom case :

M STAV DATUM A CAS KOLEGU V PRACI NA PRESTAVCE ODPRACOVANO NA PRESTAVKACH CELKEM
= 22.06.2015
Pracuji 15:30:22 47 0 04:40:51 00:00:00 04:40:51

2) Okno s dostupnymi akciami :

Dostupné akce
* I [ ] O

3) Informacné okno s Tvojimi 10-imi poslednymi akciami :

Tvoje posledné akcie

DATUM A CAS AKCIA POZNAMKA
18.05.16, 15:49:22 Odchod z prace
18.05.16, 09:20:04  |Prichod do prace
13.05.16, 16:50:01 Odchod z prace
13.05.16, 15:29:37  |Prichod z osobnej pauzy
13.05.16, 15:21:25 Odchod na osobnu pauzu
13.05.16, 09:54:01  |Prichod do prace
12.05.16, 17:12:26 Odchod z prace
12.05.16, 15:45:38  |Prichod do prace
11.05.16, 16:05:15 Odchod z prace
11.05.16, 16:04:27  |Prichod do prace

Na nasledovnych strankach sa budeme jednotlivym sekcidm venovat detailnejsie.



Systém v prvom okne informacného pasu zobrazuje tvoj aktualny stav :

MOJ STAV

Nepracujem

O 23:45 hod dochadza k automatickej kontrole uzivatelov, ktori sa zabudli zo systému dochadzky
odhlasit. Ak systém takéhoto uzivatela najde, zmeni mu stav na Odchod z prace. Nakolko vsak
systém nedokaze zistit kedy k odchodu z prace v skutocnosti doslo, pripocita k poslednej zapisanej
akcii 1 minUtu a nasledne uzivatela odhlasi. Zaroven do pozndmky zapise text : Status zmenil:
SYSADMIN

21.07.12, 23:26:37 Odchod z prace Status zmenil: SYSADMIN
21.07.12, 23:25:37 Prichod do prace

V odovodnenych pripadoch je mozné obratit sa na uzivatela s Uroviiou opravneni Manager, ktory
moze upravit ¢as odchodu tak, aby odpovedal skuto¢nému ¢asu odchodu z prace.

Za aktualnym stavom sa nachadzaju informacie o aktudlnom datume a case na servery, po¢tom
kolegov v praci a po¢tom kolegov ktori sU prave na prestavkach :

DATUM A CAS VPRACI NA PRESTAVKE
18.05.2016
16:22:57 38 4

V pripade ak je niekto v praci, kliknutim na pocet zobrazi$ ich prehlad spolu s poslednou akciou,
ktoru vykonali :

UZIVATEL AKTUALNY STAV STAV OD
Auer Tomas Prichod z obedu 18.05.16, 12:20:40
Bajgarova Sabina Prichod z osobného dévodu 18.05.16, 10:05:56
Baumannova Michaela Prichod z osobnej pauzy 18.05.16, 16:09:00
BlaZejova Zuzana Prichod z obedu 18.05.16, 14:05:01
Bubela Tomas Prichod z obedu 18.05.16, 14:56:15
Buchta Filip Prichod z obedu 18.05.16, 12:25:29
Buckova Adéla Prichod z osobnej pauzy 18.05.16, 16:08:03
Damaskova Andrea Prichod z osobnej pauzy 18.05.16, 16:12:26
Dibdakova Jitka Prichod z osobnej pauzy 18.05.16, 16:08:03
Dubovska Zuzana Prichod z obedu 18.05.16, 14:04:59
Dvorjak David Prichod z obedu 18.05.16, 16:23:46
Cerna Lenka Prichod z obedu 18.05.16, 14:57:47
Flodr Michal 18.05.16, 10:57:41
Fryzova Michaela 18.05.16, 11:56:37
UackavrmeA heata Nrirhnad = Aahadn 1090NKR 18 14-RN-21



Ak ma uzivatel'v systéme nahranu fotku, nadidenim mySou nad jeho meno sa fotografia zobrazi:

BuCKOva Aaela Pricnoa z osobnej pauzy 18.05.16, 16:U8:U3
Damaskova Andrea Prichod z osobnej pauzy 18.05.16, 16:12:26
Dibdakova Jitka Prichod z osobnej pauzy 18.05.16, 16:08:03
Dut—+"—"—"R Prichod z obedu 18.05.16, 14:04:59
Dv¢ Prichod z obedu 18.05.16, 16:23:46
Cef Prichod z obedu 18.05.16, 14:57:47
Flo{ Odchod na osobny ddvod 18.05.16, 10:57:41
Fry] 3 Odchod na osobny dévod 18.05.16, 11:56:37
Hog R Prichod z obedu 18.05.16, 14:50:21
Jelinkova Sona Prichod z obedu 18.05.16, 12:32:08
Kapickova Eliska Prichod z obedu 18.05.16, 11:45:07
Klimovicova Zita Prichod z osobnej pauzy 18.05.16, 16:16:04
Knehlnva Krishina Prichnd dn nrace 12 N5 1A NR-44°"1

Ak su nejaky kolegovia na prestavke, kliknutim na ich pocet zobrazi$ ich prehlad :

= Kolegovia na prestavke.
= Prejst na zoznam kolegov v praci.

UZIVATEL DATUM A CAS AKCIA POZNAMKA
Peschelova R. 18.05.16, 12:48:23 |Odchod na osobny dévod Iékar
Fryzova M. 18.05.16, 11:56:37 |Odchod na osobny dévod Lékar
Flodr M. 18.05.16, 10:57:41 |Odchod na osobny dévod 1ékar

zobrazuje ich v grafickom prehlade pod zoznamom :

= Graficky prehlad uZivatelov v praci za aktudiny den.

Systém pocita pocet kolegov v praci a na prestavke v 20 min intervaloch od 06:00 do 18:00 a
= Interval zapisu : 20 min.
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Systém v pravej Casti informacného pasu zobrazuje Tvoj Cisty odpracovany cas (bez prestavok na
obed, osobnych pauz a osobnych dévodov) za aktualny den a ¢as straveny na prestavkach :

16:20 [

06200 | =
06:20 I~
o6:40 ™
10:00
10:20
10:40
11:40

ODPRACOVANO || NA PRESTAVKACH CELKEM
04:45:48 00:00:00 04:45:48




Pocas dia je mozné viac krat za sebou zakliknUt odchod a prichod do prace. Odpracovany cas
v takto vzniknutych ,blokoch" sa s¢itava.



V okne sa zobrazuju tladidld pomocou ktorych si mozes zmenit svoj aktualny stav. Napr. ak si na
obede, dostupna akcia je Prichod z obedu. Po navrate z obedu mas opat dostupné vsetky akcie
(okrem obeda, kedZe tento si uz vycerpal).

Zmenu stavu je potrebné vzdy zaklikdvat v momente kedy zmena nastane (odchod na obed, prichod
z obedu a pod).

V pripade odchodu na osobny dévod (lekar, zubar a pod) je potrebné po kliknuti na ikonu pre odchod
na osobny dovod este zapisat dovod odchodu :

Divod - | Lékar X

Dévod sa zapise do poznamky v prehlade akcii :

Tvoje posledné akcie

DATUM A CAS AKCIA POZNAMKA
18.05.16, 16:28:22 |Odchod na osobny dévod Lékar
18.05.16, 16:28:12 Prichod do prace
18.05.16, 15:49:22 |Odchod z prace

10NK 18 NO-2N-NA Nrirhnd An nricn
Na obed je mozné ist max.1 krat za den. Po vycerpani obedovej prestavky je ikona pre odchod na
obed nedostupna.

Je dolezité aby si si pravdivo zapisoval vSetky akcie. V pripade ak sa zabudnes odkliknut (napr.
z obedu) ihned po tomto zisteni sa odklikni a nahlads to uzivatelovi s Uroviiou opravneni Manager.
Tento ma moznost Tvoj ¢as ndvratu z obedu posunut.

Zo zapisanych akcii sa na mesacnej baze generuje pracovny vykaz, je preto dolezité davat si na
spravny zapis akcii pozor.

Nezabudaj sa pri odchode zprace odhlasovat zprace tla¢idlom Odchod zprace anasledne
kliknutim na Odhlaseni vpravom hornom rohu. Vpripade Ze zabudne$, systém Ta o023:45
automaticky odhlasi a k poslednej zapisanej akcii pripocita jednu minutu :

21.07.12, 23:26:37 Odchod z prace Status zmenil: SYSADMIN
21.07.12, 23:25:37 Prichod do prace

V pripade ak sa zabudne$ odhlasit, zmenu Tvojho stavu méze vykonat uzivatel s Uroviiou opravneni
Manager. Sta¢i ak ho kontaktuje$ a poZziada$ aby Ta odhlasil. Systém o takejto zmene statusu
vykona zaznam :

Moje posledni akce

DATUM A CAS AKCE POZNAMKA

22.06.15, 15:39:11 |Odchod na obéd Stav zménil: daniel.tatar
2?2 NA 15 15-3R-4n Pfirhnd 7 nenhniha diftundn



V pripade Ze si sa zabudol pocas celého dna zaklikavat, alebo si nemal pristup do dochadzky (novy
uzivatel), uzivatel's Uroviiou opravneni Manager ma moznost doplnit Ti spdtne cely vynechany den
spolu s prestavkou na obed.

Okno zobrazuje Tvojich poslednych 10 zapisanych akcii :

Tvoje posledné akcie

DATUM A CAS AKCIA POZNAMKA
18.05.16, 15:49:22 |Odchod z prace
18.05.16, 09:20:04  |Prichod do prace
13.05.16, 16:50:01 |Odchod z prace
13.05.16, 15:29:37  |Prichod z osobnej pauzy
13.05.16, 15:21:25 |Odchod na osobnu pauzu
13.05.16, 09:54:01  |Prichod do prace
12.05.16, 17:12:26 |Odchod z prace
12.05.16, 15:45:38  |Prichod do prace
11.05.16, 16:05:15 |Odchod z prace
11.05.16, 16:04:27  |Prichod do prace

Celkovy prehlad Tvojich zapisanych akcii si mdZze$ pozriet v druhej dostupnej sekcii PREHLED AKCI.

V ponuke si vyber obdobie, ktoré chces zobrazit, alebo klikni na datum OD-DO (zobrazi sa kalendar
pre vyber datumu) :

Hledani

OBDOBI : VYBER — v]
DATUMOD :
DATUM DO - 11 Nyni Pozdéji>

st ¢t pa so

Vo vysledku sa zobrazi tabulka so zapisanymi akciami podla zadanych kritérii hfadania :

= Prehled poslednich akcii od 22.06.2015 do 22.06.2015.
= Systém zobrazi max. 100 zaznam{. Manuaini zmény stavu jsou zvyraznény Cervenou barvou.

DATUM A CAS AKCE POZNAMKA
22.06.15, 15:40:29 Prichod z obédu
22.06.15, 15:39:11  |Odchod na obéd Stav zménil: daniel.tatar
22.06.15, 15:38:40  Prichod z osobniho diivodu
22.06.15, 15:38:10 |Odchod na osobni diivod Lékar

22.06.15, 10:51:31  |Prichod do prace



Prehlad odpracovanych hodin si mdze$ pozriet v tretej sekcii VYKAZ.

V ponuke si vyber mesiac a rok, za ktory chces vykaz zobrazit :

Hledani
MESIC: | VYBER — M
ROK : | 2015 v
Vo vysledku sa zobrazi pracovny vykaz za zvolené obdobie :

= Pracovny vykaz pre uZivatela Benova Denisa za obdobie 5/2016

= Fond pracovného ¢asu : 176 hodin (CZ)

= Poznamka : Odpracovany ¢as je vo vykaze zaokrihleny na celé 1/4 hodiny smerom dole.

DENISA BENOVa
DEN PRICHOD ODCHOD 3 PRESTAVKY  ODPRACOV. CELKOM
2.5.2016 06:07:27 14:53:05 00:15:01 08:30:00 08:45:01
3.5.2016 06:09:36 14:57:31 00:17:29 08:30:00 08:47:29
4.5.2016 06:08:00 11:36:18 00:14:35 05:00:00 05:14:35
5.5.2016 06:07:34 15:04:07 00:11:16 08:45:00 08:56:16
6.5.2016 06:12:01 14:29:28 00:14:52 08:00:00 08:14:52
9.5.2016 06:07:05 14:53:32 00:13:04 08:30:00 08:43:04
10.5.2016 06:07:04 14:50:42 00:13:37 08:30:00 08:43:37
11.5.2016 06:07:22 14:49:40 00:12:02 08:30:00 08:42:02
12.5.2016 06:07:30 14:48:51 00:11:06 08:30:00 08:41:06
13.5.2016 06:11:04 14:32:46 01:35:20 06:45:00 08:20:20
16.5.2016 06:07:37 14:53:43 00:16:03 08:30:00 08:46:03
17.5.2016 06:07:05 14:48:08 00:11:01 08:30:00 08:41:01
CELKOM : 04:05:26 96:30:00 100:35:26

POZNAMKA : Odpracovany ¢as sa zaokrUhluje na celé ¥ hodiny smerom dole !

Medzi jednotlivymi mesiacmi sa da posuvat pomocou Sipok v dolnej ¢asti.

Informacie o prislusnosti k pobocke, Urovni opravneni zistis po kliknuti na svoje meno v pravom
hornom rohu. Taktiez je tu umoznena zmena hesla do systému dochadzky :

TatarD.

Po kliknuti sa zobrazi nasledovny formular :



JMENO A PRIJMENI : |Daniel Tatr
PRIHL. JMENO : |daniel.tatar
POBOCKA : [Brmo
UROVEN OPRAVNENT : fAdministrétor
EMAIL : idaniel.tatar@havelholasek.cz
POVODNI HESLO : |
NOVE HESLO :

Vyplnenim poévodného a nového hesla Ti systém umozni jeho zmenu.

Systém dochadzky pracuje s 2 jazykovymi mutaciami - Ceskou a slovenskou. Medzi jazykmi sa
mozes kedykolvek prepnut vyberom jazykového nastavenia :

= Jazykové nastavenie :

AKTUALNY JAZYK : | Slovenéina vl
ZMENIT

pripadne kliknutim na jazyk v pravom hornom rohu nad logom dochadzky :

Cesky | Slovensky

10



Pred koncom pracovného dia sa nezabudni korektne odhlasit. Korektné odhlasenie pozostava

z dvoch krokov :

1) Zapis akcie Odchod z prace :

2) Odhlasenie sa zo systému dochadzky kliknutim na Odhlaseni v pravom hornom rohu :
ODHLASENIE |

UPOZORNENIE
Ak by si sa zabudol z prace odhlasit, systém Ta o0 23:45 hod odhlasi automaticky. Nakolko viak

nevie kedy si redlne z prace odisiel, pripocita k poslednej akcii JEDNU MINUTU a nasledne Ta
odhlasi. Ak si si napriklad naposledy klikol akciu prichod z obeda o 12:30 hod, odchod z prace budes
vdany dert mat 012:31 hod ! NezabUdaj sa preto z prace odhlasovat, je to dolezité pre mesacny
vykaz odpracovanych hodin.

11



Planovanie a evidencia smien

Systém je dostupny po prihlaseni sa do systému dochadzky (viz. strana 1-2) kliknutim na sekciu
SMENY v menu.

Stranka je rozdelena na 2 Casti :

1) Kalendar s moznostou planovania smien
2) Tabulka s prehladom smien ostatnych uzivatelov, ktori si smenu v dany mesiac naplanovali

Po otvoreni sa zobrazi kalendar s aktualnym mesiacom. Posun medzi mesiacmi je umozneny
kliknutim na Sipky vedla nazvu mesiaca :

& JOn 2026 =
PON uT STR ST PIA SOB NED

So zmenou mesiaca sa zmenia aj Udaje zobrazované v tabulke s prehfadom smien.

1) Zadavanie polsmien
Zadavanie polsmien sa uskutocni zaskrtnutim dna, alebo viacerych dni v kalendari, v ktorych
chces prist do prace a naslednym kliknutim na tlacidlo Odeslat. Udaje sa uloZia a Tvoje
naplanované dni sa zaskrtnu a podfarbia zelenou farbou :

5
ML
Prvy box predstavuje dopoludnajsiu polsmenu (prichod 07:30-09:00, odpracovat min. 4 hod),
druhy box predstavuje popoludiajsiu polsmenu (prichod 12:30-13:00, odpracovat min. 4

hod), zasrtnutim oboch boxov sa zaznadi celodenna smena.
Smeny si nemozes planovat do minulosti, takéto checkboxy su deaktivované :

3
0
Rovnako su deaktivované dni (polsmeny), v ktorych je dosiahnuty maximalny pocet
uzivatelov.
V tabulke s prehfadom smien suU zadané polsmeny oznacené zelenou farbou s bodkou

(doobednd smena/ poobedna smena) :

12



o/-

2) Rusenie zadanych polsmien

3)

a) Uzivatel'ma moznost naplanované polsmeny zrusit. Existuje vSak pravidlo, ktoré
neumozni zrusit naplanované smeny, ak su v najblizSich 3 dioch od aktualneho dna. Takéto

smeny suU oznacené zelenou farbou, pricom sa nedaju odskrtnut :

24
MM
[SL]

V nevyhnutnych pripadoch (choroba, rodinné dévody a pod.) ma uZivatel moznost smenu si
zrusit zadanim tzv. SICK LEAVE, aby ju neblokoval inému zdujemcovi. Za rok je vSéak mozné
vziat si maximalne 1 SICK LEAVE. Sickleave je mozné Cerpat len na zaznacenej celodennej

smene, nie na polsmene doobednej, ¢i poobedne;.

SICK LEAVE si vezmes kliknutim na [SL] pod prislusnym driom.

Sick leave je v kalendari oznaceny Cervenou farbou a na tento den si uz nemdéze$ opatovne
naplanovat smenu :

24
H

V tabulke s prehladom smien je Sick leave oznaceny Cervenou farbou s pismenom S :
S

b) Ostatné planované polsmeny (viac ako 3 prac.dni v buducnosti) sa daju zrusit ich
odskrtnutim a kliknutim na tlacidlo Odeslat :

27
Vi

c) Dni z minulosti sluzia ako prehlad, aké polsmeny si mal naplanované, nedaju sa preto
odskrtnut :

MO

Upomienkar
Na pobocke v Brne je zavedeny upomienkar . Kazdy den je poverenou osobou vybrany jeden
uzivatel, ktory ma v dany den na starosti upomienky (musi mat zaznacenu celodennu
smenu). Upomienkar je v tabulke s prehfadom smien oznaceny modrou farbou s pismenoum
U:

U

V kalendari sa zobrazi vedla cisla dria cervené pismeno U :

13



27U
ViV

V den, kedy si upomienkar sa tiez nad kalendarom zobrazi upozornenie :

= POZOR ! Dnes jsi upominkar. V pripadé Ze nemuzes do prace, neprodlené nas informuj.

4) Pravidla pre zadavanie polsmien
Aby systém efektivne fungoval, je potrebné dodrziavat nasledovné pravidla :

a) Na prisludny mesiac si zadaj minimalny pocet smien. Ich pocet zistisS v tabulke

s prehfadom smien v poslednom stipci. Ak je ¢islo podfarbené Eervenou farbou, nesplnil si
min. pocet smien :

1.5 (1c+1p)

Ak je je Cislo podfarbené zelenou farbou, min.pocet smien bol dosiahnuty :
10 (10c+0p)

b) Pri planovani smien neprekracuj max. pocet zapisanych kolegov na konkrétny deri. To, ¢i
su volné polsmeny zistiS v tabulke s prehladom v poslednom riadku CELKEM. Ak je pocet
podfarbeny zelenou farbou, polsmeny su este volné, mdzes sa na dany den prihlasit. Cisla
predstavuju pocet [udi na doobednajsej smene [ pocet [udina poobednajsej smene:

1

0

Ak je ¢islo podfarbené Cervene, bol dosiahnuty max.pocet fudi na jednej z polsmeny,
pripadne oboch, systém nedovoli na tento den prihlasenie :

1
0
-1. prac. DNES +1. prac. +2. prac. +3. prac. +4. prac.
den den den den den

Zakliknat -
zakazané

Zakliknut - povolené

Zakliknut a Zakliknut a
odkliknut - odkliknut -

zakazané — povolené

zakizané, len SICK Odklikntit — zakézané, len SICK LEAVE

LEAVE

Obrazok: pravidla zadavania smien
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Tabulka sa nachddza pod planovacim kalendarom. Zobrazuje prehlad zadanych smien za zobrazeny
mesiac. Medzi mesiacmi sa da posuvat klikanim na Sipky v kalendary :

& JUn 2016 =
PON uT STR ST PIA SOB NED
SoukKupova m v
Stojaspalova A 0
StraZovska L 0
Tatar D. of-|o|o[e]e .. .. S U 9.5 (9c+1p)
Tochacek R 0
Votroubek M 0
CELKEM dopo. : L[S 1 |5 f L[S 141 1(1 1
CELKEM odpo. : 0O/1|1|1]|1 ARMAR A o ° Y

Jednotlivé dni m6zu nadobudat nasledovné hodnoty :

Volha smena
Vikend

/- Planovana doobednajsia smena
-/»  Planovana poobednajsia smena
*  Planovana celodenna smena

S Zadany SICK LEAVE, planovana smena zrusena

U Planovana cela smena + upomienkar

Posledny riadok CELKEM zobrazuje pocet obsadenych miest za doobediajSiu smenu / poobediajsiu

smenu. Ak je pocet podfarbeny zelenou farbou, smeny su eSte volné, plna obsadenost jednej, alebo
oboch polsmien vzhladom na kapacitu pobocky je oznacena farbou Cervenou.

Posledny stipec zobrazuje pocet naplanovanych smien prisluéného uZivatela. V zatvorke je uvedeny
pocet planovanych celych smien (c) a pocet planovanych polsmien (p). Podfarbenie c¢ervenou farbou
znameng, ze uzivatel nema na prisluSny mesiac naplanovany minimalny pocet smien. Zelenou
farbou sa podfarbi pocet smien, ktory spifia minimalny predpisany pocet smien na prislu$ny mesiac.

Kliknutim na ktorykolvek den v zahlavi tabulky sa zobrazi prehlad uZivatelov, ktori maju na dany den
planovany smenu spolu s typom planovanej smeny :

/!
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Jméno El 2 3 4 5 6 i
Kralikova S.
Rohlikova L.

Caidl 1
Upomienkar je podtrhnuty :
= Seznam prihladenych uZivatel( na den 27.12.2018 (Ctvrtek)
1. Tatar Daniel (celodenni sména)

V pripade zobrazenia aktualneho dnia, alebo dia v minulosti sa za menom uzivatela zobrazi aj jeho
stav (eSte nebol v praci, pracuje, bol v praci). Modrou farbou su podfarbeny uzivatelia, ktory nemali
planovanu ziadnu smenu, ale napriek tomu do prace prisli:

= Zoznam prihlasenych uZivatelov na defi 18.5.2016 (streda) :

p.C. MENO e o+ e

1 |Auer Tomas

2 Bajgarova Sabina

3 | Brabcova Magdalena .
4 Bubela Tomas

5 Buchta Filip

6 Buckova Adéla

7 Divi§ Patrik

8 Hublova Barbara .

9 Kapickova Eliska

10 |Kneblova Kristyna

11 |Machacova Simona

12 |Macura Jan

13 Maly Martin

14 |Mentlikova Nicole

15 |Musil Petr .
16 | Pargacova Tereza

17 |Rossmanith Vojtéch .
18 |Sedlak Jan .
19 |Smotlak Lukas

20 |Tietz Adam

& | =
LEGENDA
+ ESte nie je, alebo nebol(a) v praci
Pracuje

+ Bol(a) v praci
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Messenger

Messenger je chat umoziujuci rychlu komunikaciu s pobockou, alebo s kolegom. Messenger je
mozné vyuzit len k pracovnym ucelom.

Spravu je mozné odoslat vyberom pobocky (uvidia ju vSetci kolegovia danej pobocky), alebo
vyberom konkrétnej osoby ako sUkromnu spravu (uvidi ju len zvolena osoba) v ponuke PRO:

PRO: | MOJI POBOCKU M

Kolegovia, ktori sU v praci (a nie su prave na prestavke) su v ponuke oznaceny Specidlnou znackou za
menom :

Buckova Adéla
Buganova Alzbéta[<
Cebakova Terezie[<]
Chupkova Ludmila

Pre pisanie textu slUZi ponuka ZNENI :
ZNENI: Ahoj ! x| 1[]

Zaskrtavacie policko na konci spravy sluzi na zvyraznenie spravy hrubym pismom (bold). Pred
ososlanim spravy ho stadi zaskrtnut a text sa zvyrazni.

Sukromnu spravu mozes zrychlene odoslat aj tak, ze klikneS na meno osoby v okne Messengera :
[15:35] Per*’ € J. — Tatar D. : test
[05.05.15 1@ 0] Tatar D. : Do panskeho

[01.05.15 231 Napil " soukromou sprAvu Pa ]

Nevahaj a vyuZi !
1t NS 15 22411 Thatdr N - Natrahnias v

V pripade ak si obrzal novu sukromnu spravu, budes o tom informovany preblikavajicou obalkou
v menu dochadzky :

X[ MESSENGER

Kliknutim na menu MESSENGER sa sprava zobrazi a obalka prestane blikat :
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[15:35] Perhac J. — Tatar D. : test

[05.05.15 16:10] Tatar D. : Do panskeho citatel'ského klubu som doplnil nové periodika. D.

[01.05.15 23:41] Tatar D. — Bratislava : Potrebujes nieco prediskutovat’ s kolegom a mejl t'a zdrZuje ?
Nevahaj a vyuZi MESSENGER !

[01.05.15 23:41] Tatar D. : Potrebujes nieco prediskutovat’ s kolegom a mejl t'a zdrZuje ? Nevahaj a vyuzi
MESSENGER !

[01.05.15 23:40] Tatar D. — Praha : Potrebujes nieco prediskutovat’ s kolegom a mejl t'a zdrZzuje ? Nevahaj a
vyuZi MESSENGER !

Uvedené okno zobrazuje tvoje odoslané spravy, prijaté spravy na pobocku ktorej si clenom a taktiez
sukromné spravy ktoré Ti boli adresované. Sukromné spravy su oznacené Cervenou farbou. V okne
sa zobrazi maximalne 50 poslednych sprav.

V pripade technickych problémov s aplikaciou kontaktuj DL SASPO Podporu na emailovej adrese
DLSASPOPodpora@havelholasek.cz
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